
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Für unser Mobilitätscenter mitten im pulsierenden Trendquartier Zürich-West suchen wir eine 

engagierte und motivierte Persönlichkeit als 

 

 

Kauffrau/Kaufmann EFZ (B-/ E-Profil) 40% - 60% 
 

 

Ihr Profil ▪ abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 

 ▪ fundierte IT-Anwenderkenntnisse 

 ▪ sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Fremdsprachen von Vorteil 

 ▪ speditive, präzise und selbständige Arbeitsweise 

 ▪ hohe Dienstleitungsorientierung, kundenorientierte Handlungsweise 

Ihre Aufgaben ▪ Empfang und Beratung von Kunden 

 ▪ Beantwortung und Erfassung von Terminanfragen (Telefon/Mail/WhatsApp) 

 ▪ Erfassen von Kunden-/ und Fahrzeugdaten 

 ▪ Auftragsvorbereitung-/ und Erstellung, Auftragsfakturierung 

 ▪ Leitung des Forderungs-/ und Inkassomanagements 

 ▪ Mithilfe bei der Debitoren-/ und Kreditorenbuchhaltung 

 ▪ allgemeine administrative Zusatzaufgaben (Post/Kasse) 

Ihre Perspektiven ▪ abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit in einem modernen Umfeld 

 ▪ aufgestelltes und motiviertes Team 

 ▪ zeitgemässe Sozialleistungen 

 ▪ flexibles Arbeitszeitmodell 

 ▪ attraktive Vergünstigungen (Rabatte rund ums Auto) 

 ▪ flexible Weiterbildungsmöglichkeiten 

 ▪ Entwicklungsmöglichkeiten 

 

Haben wir Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Ihr Kontakt Frau Andrea Huber | Assistant Manager 

 AXPERT MobilityCenter | CH-8005 Zürich 

 andrea.huber@axpert.ch | +41 44 830 22 00 

 www.axpert.ch 

AXPERT – Der unabhängige Automobil-/ und Mobiliäts-Experte. 
Wir reparieren Autos aller Marken. Die Sicherstellung der Mobiliät unserer Kunschaft ist unser Antrieb. 


